Utgerdarfélag Reykjavikur hf.

Starfsreglur félagsstjornar og reglur

um meodferd vioskiptaupplysinga

1. Skipan stjéornar, formadur, varaformadur og ritun firmans

1.

Ad loknu kjori kemur stjorn saman til fundar og kys formann og varaformann. Aldursforseti

félagsstjornar styrir fyrsta fundi par til formadur hefur verid kjorinn.

Formadur stjérnar kemur fram at 4 vid fyrir hond stjornarinnar. Um heimild og skyldu
framkvamdastjora til pess ad koma fram fyrir hond félagsins er fjallad um annarsstadar.
Meirihluti stjérnar ritar firma félagsins. Félagsstjorn veitir profkaruumbod fyrir félagsins
hond.

2. Bodun funda og alyktunarheefi

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Stjornarfund skal halda svo oft sem porf krefur. Formadur bodar til stjornafunda i samradi vid
framkvamdastjora og sér til pess ad adrir stjornarmenn séu bodadir. Stjornarfund skal og
jafnan halda ef einhver stjérnarmanna eda framkveaemdastjori 6skar. Framkvamdastjori 4 sati
a fundum félagsstjornar og hefur par umraedu- og tillogurétt. Med fundarbodi skal greina fra

helstu dagskralioum.

Booa skal til stjérnarfunda med skemmst 3ja daga fyrirvara. Boda ma p6 fund med skemmri
fyrirvara ef sérstakar astedur gera pad naudsynlegt. Hagt er ad boda til simafundar um
einstok malefni sem naudsyn ber til ad hljoti umfjollun strax. Pa er heimilt ad halda
stjornarfundi um einstdk verkefni med adstod rafrenna midla, s.s. fjarfundabinadar eda
tolvuposti, en framkvemdastjora og stjornarmanni er p6 avallt heimilt ad krefjast pess ad

fundur fari fram med hefobundnum heetti.

Félagsstjorn er akvordunarbar pegar meirihluti stjornarmanna sazkir fund. Mikilvega
akvordun ma po ekki taka an pess ad allir stjérnarmenn hafi tok a ad fjalla um, sé pess kostur.

Formadur stjornar fundum félagsstjornar og afl atkveeda raedur afgreidslu.

Stjornarmanni eda framkvaemdastjora er oOheimilt ad taka patt i medferd mals um
samningsgerd milli félagsins og hans, um malsh6foun gegn honum eda um samningsgerd
milli félagsins og pridja manns eda malshofoun gegn pridja manni ef hann hefur par
hagsmuna ad gata sem kunna ad fara i baga vid hagsmuni félagsins. Skylt er stjérnarmanni

og framkvamdastjora ad upplysa um slik tilvik.



3. Fundargerdir

3.1.

Haldin skal gerdarbok um pad sem gerist 4 stjornarfundum. Heimilt er ad fela starfsmanni
félagsins eda radgjafa ritun fundargerdar. Drog ad fundargerd skulu afhent stjorn til yfirlestrar
og i sidasta lagi einni viku eftir fund. Séu ekki gerdar athugasemdir vid drogin innan viku fra
pvi ad hun barst peim i hendur skodast hin sampykkt og skal pa undirrita hana 4 nasta
stjornarfundi. Stjornarmenn sem ekki voru vidstaddir pann stjornarfund sem fundargerd tekur

til skulu med undirritun sinni stadfesta ad peir hafi kynnt sér fundargerdina.

4. Pagnar- og trunadarskylda

4.1.

4.2.

4.3.

44.

Um upplysingar sem bornar eru & bord stjornar rikir trinadur. Skal pess avallt gett ad engin
gdgn par um berist til 6viokomandi adila og ber stjorninni ad tryggja ad upplysinga- og
bokhaldskerfi félagsins séu 6rugg og starfsmenn upplystir um mikilveegi pess ad tranadar sé

gatt um pau malefni sem leynt eiga ad fara.

Vid medferd 4 vidkvemum vidskiptaupplysingum skv. gr. 6.4. skal geta fyllsta trinadar og
hvilir pagnarskylda um malefni félagsins, hagi vidskiptavina pess og Onnur atridi sem
stjornarmenn og starfsmenn fa vitneskju um 1 starfi sinu og leynt skulu fara samkvaemt
sampykktum f¢lagsins, 16gum eda edli mals. bagnarskylda helst po 14tid sé ad starfi. Brot
gegn pagnarskyldu getur vardad refsingu samkveemt akvedum hlutafélagalaga og/eda
almennra hegningarlaga og skadabodtaskyldu. Stjérnarmadur skal vardveita med tryggilegum
heetti 611 gdgn sem hann hefur fengid athent sem stjornarmadur. Stjéornarmadur sem laetur af
storfum skal ad pvi marki sem unnt er athenda félaginu gégn pau sem hann hefur undir

héndum samkvamt framangreindu.

Vid starfslok skal starfsmadur lata af hendi 61l gegn er varda malefni félagsins. Loka skal

fyrir adgang ad 6llum kerfum félagsins, p.m.t. tolvupdsti.

Stjérnarmenn og framkvamdarstjori mega ekki misnota adstodu sina i vidskiptum med hluti i
félaginu eda tengdum félogum. beir mega ekki gera neinar peer radstafanir sem bersynilega

eru fallnar til pess ad afla akvednum hluthofum eda 60rum o6tilhlydilegra hagsmuna.

5. Ymsar skyldur stjornar og framkvaemdastjéra

5.1.

5.2.

5.3.

Stjérnarmenn og framkvamdastjori skulu &vallt hafa hag félagsins ad leidarljosi. beir skulu
pekkja sampykktir pess hverju sinni og helstu atridi laga um hlutafélog. beir skulu sja til pess
a0 félagio starfi ad 16gum og uppfylli [6gbodna upplysingaskyldu.

Stjornin reedur framkvemdastjora og gerir vid hann skriflegan radningarsamning par sem
m.a. skal kvedid 4 um laun hans og 6nnur starfskjor. Félagsstjorn getur falid stjornarformanni

a0 semja sérstaklega um laun og starfskjor framkvamdastjora.

Framkvemdastjori skal annast daglegan rekstur félagsins og skal i peim efnum fara eftir

stefnu og fyrirmeelum sem stjérnin hefur gefid. Hann er malsvari félagsins &samt



stjornarformanni og getur avallt komid fram fyrir hond félagsins i malum sem eru innan hans

verkssvids.

5.4. Félagsstjorn tekur akvardanir i malum sem eru o6venjuleg eda mikils hattar en getur veitt
framkvaemdastjora heimild til slikra radstafana. Eins getur framkvamdastjori gert slikar
radstafanir sem pola ekki bid an verulegs 6hagradis fyrir starfsemi félagsins og skal hann pa

tilkynna stjérnarménnum um radstofunina svo fljott og verda ma.

5.5. Félagsstjorn skal annast um skipulag félagsins og starfsemi sé jafnan i réttu og godu horfi t.d.
hvad vardar reikningsskil, innra eftirlit, tolvukerfi og fjarhagsaetlanir. Framkvamdastjori
skal sja um ad bokhald félagsins sé fert i samremi vid 16g og venjur og medferd eigna

félagsins sé med tryggilegum heetti.
6. Meofero vidskiptaupplysinga

6.1. Starfsmenn, stjornarmenn, endurskodendur og hverjir adrir sem taka ad sér storf i pagu
félagsins skulu i storfum sinum ekki midla vidskiptaupplysingum i meira meali en
naudsynlegt er i hverju tilviki fyrir sig, hvort sem um er ad r&da upplysingar innan félagsins

eda til pridja adila.

6.2. Ekki skal leggja vidskiptalegar upplysingar fram & stjornarfundum nema par séu

naudsynlegar vid dkvordunartoku stjérnar & hverjum tima.

6.3. Ekki skal leggja fram vidskiptalegar upplysingar 4 hluthafafundum nema per séu
naudsynlegar hluth6fum vegna akvordunar a hluthafafundi félagsins. Um upplysingarétt

hluthafa fer ad 60ru leyti eftir 91. gr. laga nr. 2/1995 um hlutafélog.
6.4. Til vidskiptalegra upplysinga teljast medal annars:

6.4.1. Upplysingar sem geta haft pydingu fyrir verdakvordun & afurdum félagsins, p.m.t. fost
verd, afslattir, verOhaekkanir, verdlaekkanir, ryrnanir eda adrar upplysingar sem liggja til

grundvallar s6luverdi afurda.

6.4.2. Sundurlidanir rekstrarkostnadar, p.m.t. innkaupsverd, hraefniskostnad og framlegd a

seldum afurdum.
6.4.3. Upplysingar um pantanir, veltu, sdlumagn, vidskiptavini eda framleidslugetu.
6.4.4. Upplysingar um einstok markadssvaoi félagsins, s.s. markadshlutdeild og s6lusvaeoi.
6.4.5. Gogn ur bokhaldskerfum félagsins eda 60rum gagnagrunnum, p.m.t. tolvupostkerfi.

6.4.6. Allar adrar samkeppnislega vidkvemar upplysingar sem varda rekstur félagsins og ekki

er greint frd med sundurlidudum heetti i arsreikningi eda 4 hluthafafundi.

7. Eftirlitsskyldur stjérnar



7.1. Félagsstjorn skal annast um ad nagilegt eftirlit sé haft med bokhaldi og medferd fjarmuna
félagsins og skal hun fylgjast med aetlunum, p.m.t. fjarhagsaasetlunum, og taka afstoou til
upplysinga um greidslugetu félagsins, fjarmognun, fjarfestingar, peningastreymi og sérstaka

aheaettupeetti.

7.2. Félagsstjorn skal hafa eftirlit med pvi ad félagio hafi naegilegar skada- og abyrgoatryggingar i

samraemi vid starfsemi hverju sinni.

7.3. Framkvamdastjori skal & reglulegum stjérnarfundi gefa stjorninni skyrslu um starfsemi
félagsins fra sidustu umfjollun, p.m.t. reglubundin bradabirgdauppgjor med samanburdi vid
aetlanir og hugsanleg fravik fra peim. Félagsstjorn getur a stjornarfundum krafio
framkvemdastjora og adra helstu starfsmenn félagsins um upplysingar og godgn sem

félagstjorninni eru naudsynleg til pess a0 htin geti sinnt starfs- og eftirlitsskyldu sinni.

7.4. Eftirlit félagsstjornar skal eftir pvi sem vid 4 einnig n4 til peirra dotturfélaga sem & hverjum

tima eru undir umradum félagsins.
Endurskodun og arsreikningar

8.1. Stjornin er skylt ad tryggja ad naudsynlegur grundvdllur sé fyrir endurskodun 4 bokhaldi og
reikningum félagsins. Framkveemdastjori, i samstarfi vio stjorn félagsins skal lata semja drog
a0 arsreikningi, skyrslu stjornar og ef vid 4 samstaedureikning og afhenda endurskodendum til

endurskodunar eigi sidar en einum manudi fyrir adalfund.

8.2. A0 lokinni endurskodun skal leggja arsreikninginn fyrir félagsstjornina. Honum skulu fylgja
paer abendingar og athugasemdir sem endurskodendur vilja koma & framferi vid stjornina.
Telji félagsstjorn ad stadfesta beri arsreikninginn skal hiin 4samt framkvamdastjora undirrita
hann. Ef stjornarmadur eda framkvemdastjori telur ad ekki skuli sampykkja arsreikninginn
eda hann hefur motbarur fram ad fera sem hann telur rétt ad félagsadilar fai vitneskju um

skal hann gera grein fyrir pvi 1 aritun sinni.
Um starfsreglur félagsstjornar

9.1. Starfsreglur pessar eru settar samkvemt dkvedum 5. mgr. 70. gr. laga um hlutafélog nr.
2/1995 og samdar eru med hlidsjon af leidbeiningum Vidskiptarads um stjornarhatti
fyrirtaekja. Reglurnar skal endurskoda arlega eftir ad adalfundur hefur kosid stjorn. Allir
stjornarmenn skulu f4 eintak af starfsreglum pessum sér til upplysinga um starfsheetti

stjornarinnar og abyrgd.

bannig sampykkt & stjornarfundi 2.11.2018



